Zatgcznik nr 1

do zarzadzenia nr 75 z dnia 15 pazdziernika 2019 r.

Rektora Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie
zmieniony zarzadzeniem nr 57 z dnia 28 wrzesnia 2023 r.
Rektora Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie
zmieniony zarzadzeniem nr 45 z dnia 25 pazdziernika 2024 r.
Rektora Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie

REGULAMIN STUDENCKICH PRAKTYK ZAWODOWYCH

§1

Uzyte w Regulaminie okreslenia oznaczaja:

1) ASP — Akademia Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie,

2) poziom studiow — studia pierwszego stopnia, studia drugiego stopnia, jednolite studia
magisterskie,

3) forma studiéw — studia stacjonarne i studia niestacjonarne,

4) praktyka zawodowa — okre$lona w programie studidow, obowigzkowa studencka
praktyka projektowa, konserwatorska, badawcza lub inna, wtasciwa dla kierunku
studiow,

5) organizator praktyki — instytucja przyjmujgca studenta w celu odbycia praktyki
zawodowej.

§2
1. Celem studenckich praktyk zawodowych jest:

1) poszerzenie oraz praktyczne zastosowanie wiedzy i umiejetnosci zdobytych w czasie
studiow,

2) przygotowanie do zespotowej i indywidualnej pracy artystycznej, projektowej lub
konserwatorskiej oraz do organizowania dziaftalnosci twédrczej i przysztej pracy
zawodowej,

3) rozwijanie umiejetnosci komunikowania sie i podejmowania samodzielnych decyzji.

§3

1. Zasady itryb odbywania praktyk zawodowych dla poszczegdlnych kierunkéw, poziomow
oraz form studidow ustalajg wydziaty ASP.

2. Praktyki zawodowe stanowig integralng czes¢ programu studidw i podlegajg takim
samym rygorom jak inne zajecia dydaktyczne.

3. Termin realizacji oraz czas trwania praktyki zawodowej, w tym liczbe przyznanych
punktow ECTS za jej zaliczenie, okreslajg kierunkowe programy studidw oraz karty
przedmiotu.

§4
1. Student uczestniczy w praktykach zawodowych, ktére dla studentdw danego kierunku,
poziomu, formy i roku studidw organizuje wydziat.
2. Student moze wybra¢ instytucje lub podmiot gospodarczy, w ktérym bedzie odbywac
praktyke zawodowag, o ile wydziaf nie organizuje praktyki w trybie okreslonym w ust. 1.



. Wybor instytucji lub podmiotu gospodarczego, o ktorym mowa w ust. 2 musi zostac
zaakceptowany przez powotanego dla kierunku opiekuna praktyk zawodowych.

. Wydziaty okreslaja kryteria jakosciowe, ktére powinna spetniaé instytucja lub podmiot
gospodarczy, w ktédrym studenci mogg odbywac praktyki zawodowe.

§5

. Rektor powotuje opiekundéw praktyk zawodowych na okres kadencji wiadz ASP

na wniosek dziekanéw wydziatéw.

. Dziekani wydziatéw we wniosku wskazujg nauczyciela akademickiego, ktéry bedzie

sprawowac¢ obowigzki wynikajagce z nadzoru nad realizacjg zawartych umoéw

o organizacje praktyk zawodowych.

. Do obowigzkéw opiekuna praktyki zawodowej nalezy:

1) zapoznanie sie z zakresem dziatalnosci organizatora praktyki zawodowej studenta,

2) akceptacja programu praktyki zawodowej,

3) wspodtpraca z opiekunami praktyk w instytucjach, a jesli to mozliwe przeprowadzenie
hospitacji lub telefonicznej/mailowej kontroli przebiegu praktyki zawodowej,

4) weryfikacja efektow uczenia sie osigganych w trakcie realizacji praktyki zawodowej,

5) wprowadzenie zaliczenia praktyki zawodowej do uczelnianego systemu
informatycznego.
. Zasady wynagradzania opiekundw praktyk okresla Regulamin wynagradzania

pracownikéw ASP.

. skreslony

. W przypadku sprawowania bezposredniej opieki nad studentami poza Krakowem,
opiekunowi praktyki zawodowej przystuguje zwrot kosztow podrézy stuzbowej wedtug
obowigzujgcych przepisow.

§6

. Praktyka zawodowa odbywana jest na podstawie umowy o organizacje studenckiej
praktyki zawodowej (zwanej dalej umowg) zawieranej pomiedzy ASP a organizatorem
praktyki.

. Wzdér umowy, o ktérej mowa w ust. 1, stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

3. W przypadku gdy — z uwagi na wymagania organizatora praktyki zawodowej — do

podpisu przedstawiona jest umowa inna niz okre$lona w zafgczniku nr 1 do niniejszego
Regulaminu, konieczne jest uzyskanie parafy radcy prawnego ASP.

4. Do podpisania umowy w imieniu ASP upowaznieni sg dziekani.

. Po podpisaniu umowy ze strony ASP, jeden jej egzemplarz przechowywany jest
we wtasciwym dziekanacie, drugi egzemplarz umowy jest przekazywany organizatorowi
praktyki.

§7
. Student zobowigzuje sie do zrealizowania praktyki zawodowej zgodnie z ustalonym
programem studiéw, a ponadto do:



1) przestrzegania zasad odbywania praktyki zawodowej okreslonych przez ASP,

2) przestrzegania ustalonego przez organizatora praktyki zawodowej porzadku
i dyscypliny pracy,

3) przestrzegania zasad BHP i ochrony przeciwpozarowe;j,

4) przestrzegania zasad zachowania w tajemnicy informacji niejawnych oraz ochrony
danych w zakresie okreslonym przez organizatora praktyki zawodowe;.

5) posiadania na czas trwania praktyki zawodowej ubezpieczenia od nastepstw
nieszczesliwych wypadkow.

§8
1. Warunkiem zaliczenia praktyki zawodowe] jest ztozenie przez studenta dziennika
praktyki lub sprawozdania z przebiegu praktyki zawodowej potwierdzonego przez
bezposredniego przetozonego nadzorujgcego praktyke zawodowg ze strony
organizatora praktyki.
2. Sposéb dokumentowania przebiegu praktyki zawodowej okresla wydziat.
3. Praktyki zawodowe zalicza opiekun praktyk zawodowych powotany dla kierunku.

§9
Dziekan moze zaliczy¢ studentowi jako praktyke zawodowa wykonywang przez niego prace
zawodowag na podstawie umowy o prace lub umowy cywilnoprawnej, jezeli jej charakter
spetnia wymagania programu praktyki zawodowej. W takim przypadku studentowi nie
przystugujg od uczelni zadne sSwiadczenia z tytutu odbywania praktyki, ani dofinansowanie,
o ktorym mowa w § 10 ust. 1. W celu uznania pracy zarobkowej za praktyke zawodowa
student sktada wniosek, ktérego wzér okresla zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

§10

1. W przypadku gdy praktyki zawodowe realizowane sg w odlegtosci wiekszej niz 30 km od
miejsca zamieszkania studenta lub od Krakowa, ASP zapewnia studentom odbywajgcym
praktyki zawodowe:

1) dofinansowanie do zakwaterowania w wysokosci 15,00 zt za kazdy dzien odbywania
praktyki, o ile organizator praktyki zawodowej nie zapewnia zakwaterowania na koszt
wiasny

2) dofinasowanie jednorazowego kosztu przejazdu do miejsca odbywania praktyki
zawodowej i z powrotem w wysokosci 50 zt.

2. W przypadku gdy praktyki zawodowe realizowane sg w odlegtosci mniejszej niz 30 km
od miejsca zamieszkania studenta lub Krakowa dofinansowanie kosztéw przejazdu moze
by¢ wyptacone na innych zasadach z budzetu Wydziatu, a decyzje w tej sprawie
podejmuje Dziekan. Wydziat, w ramach posiadanych srodkéw, moze réwniez ustali¢
wyzsze niz okreslone w pkt. 1 stawki dofinansowania. Decyzje w tej sprawie podejmuje
kazdorazowo Dziekan.



3. Jezeli praktyka realizowana jest w okresie trwania zaje¢ dydaktycznych odbywajacych sie
zgodnie z organizacjg roku akademickiego, wdwczas uwzgledniana jest odlegtos¢
z Krakowa do miejsca odbywania praktyki, jezeli praktyka realizowana jest po
zakonczaniu zaje¢ dydaktycznych, wéwczas uwzgledniana jest odlegtos¢ z miejsca
zamieszkania do miejsca odbywania praktyki.

4. Dofinansowanie do zakwaterowania oraz zwrot kosztdw przejazdu sg wyptacane sg
najpdzniej do 30 listopada po roku akademickim, w ktérym odbywaty sie praktyki.

5. Praca praktykanta na rzecz organizatora praktyki zawodowej ma charakter nieodpfatny.
W przypadku gdy organizator praktyki zawodowej bedzie wyptacat studentowi
wynagrodzenie z tytutu pracy wykonywanej podczas praktyki zawodowej, wszelkie
ustalenia i umowy s3g zawierane pomiedzy organizatorem praktyki zawodowej
a studentem, bez posrednictwa ASP.

6. W przypadku gdy student zamierza odbywa¢ praktyke zawodowg poza granicami kraju,
kazdorazowo wymagana jest zgoda rektora, ktéry okresli wysokos¢ dofinansowania.

§11
Zapisy § 7 oraz & 10 ust. 1-5 stosuje sie odpowiednio do zaje¢ terenowych realizowanych
przez studentow Wydziatu Konserwacji i Restauracji Dziet Sztuki.



Zatgcznik nr 1
do Regulaminu studenckich praktyk zawodowych w Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie

Znak: ...........

UMOWA
O ORGANIZACJE STUDENCKIEJ PRAKTYKI ZAWODOWE]

zawarta W dniu ......ooeeevvveeeeeeeinnnnn.
pomiedzy:

Akademig Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie
Pl. Matejki 13, 31-157 Krakéw, zwang dalej ,,Akademia”, reprezentowang przez:

o Lo T OO SRSTPRE

(instytucja, miejscowosc, nazwa i adres zaktadu pracy)
celem odbycia programowej praktyki zawodowej.......cccceoevieviveieiieinrinienn na terenie i pod
kierownictwem Organizatora praktyki, w terminie od ..................... o [o JORN

§2
1. Organizator praktyki zawodowej zobowigzuje sie do stworzenia warunkéw niezbednych do
zrealizowania praktyki, a w szczegélnosci:
a) zapewnienia odpowiednich stanowisk pracy, pomieszczen, urzadzen, narzedzi i materiatéw
zgodnie z programem praktyki,
b) zapoznania studenta/studentéw z zaktadowym regulaminem pracy, przepisami
o bezpieczenstwie i higienie pracy oraz o ochronie tajemnicy stuzbowej/danych osobowych,
c) nadzoru nad wykonywaniem przez studenta/studentéw zadan wynikajgcych z programu
praktyki.
2. Ze strony organizatora praktyki do nadzoru, o ktérym mowa w ust.1 punkt c,
UPOWAZNIONY JEST .ttt ettt sttt et et s te e sbe e sabe e b s

(imie i nazwisko, stanowisko, adres e-mail lub numer telefonu)

3. Praktyka nie moze odbywac sie w warunkach szkodliwych dla zdrowia w rozumieniu przepiséw
prawa pracy.

4. Organizator praktyki oswiadcza, ze Student samodzielnie udostepnit Organizatorowi praktyki
swoje dane osobowe niezbedne do przeprowadzenia praktyki i zawarcia niniejszej umowy.



1.

§3

Akademia zobowigzana jest do sprawowania nadzoru merytoryczno-wychowawczego nad
przebiegiem praktyki.

Obowigzki, o ktérych mowa w ust. 1, petni w imieniu Akademii opiekun praktyki —
............................................................... (tytut, imie i nazwisko nauczyciela akademickiego Akademii, adres e-mail lub
numer telefonu), ktéry jest upowazniony do kontroli realizacji programu praktyki oraz do
rozstrzygania, w porozumieniu z Organizatorem praktyki, wszelkich spraw zwigzanych
z przebiegiem praktyki.

§4

1. Student odbywajacy praktyke zawodowg zobowigzuje sie do zrealizowania praktyki zgodnie

z ustalonym programem, a ponadto do:

1) przestrzegania zasad odbywania praktyki okreslonych przez organizujacy praktyke wydziat
zgodnie z Regulaminem studenckich praktyk zawodowych w ASP w Krakowie,

2) przestrzegania ustalonego przez organizatora praktyki porzadku i dyscypliny pracy,

3) przestrzegania zasad BHP i ochrony przeciwpozarowej,

4) przestrzegania zasad zachowania tajemnicy stuzbowej oraz ochrony danych w zakresie
okreslonym przez organizatora praktyki.

2. Student odbywajacy praktyke zawodowa powinien posiada¢ na ten okres ubezpieczenie od

nastepstw nieszczesliwych wypadkdéw.

1)

2)
3)

§5
Student wypetnia Dziennik praktyk lub sporzadza sprawozdanie z praktyki i przedstawia do
zatwierdzenia organizatorowi praktyki i opiekunowi praktyki.
Zatwierdzony dziennik/sprawozdanie stanowi podstawe do zaliczenia studentowi praktyki.

§6

Organizator praktyki oswiadcza, ze zapoznat sie z ponizszg klauzulg informacyjng wynikajaca z
art. 13 i 14 RODO oraz zobowigzuje sie do przedstawienia jej w imieniu Akademii osobom
odpowiedzialnym za realizacje praktyki i innym, ktérych dane udostepnit Uczelni podpisujac
porozumienie lub w trakcie trwania praktyki.

Zgodnie z art 13 ust 1 i 2 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (dalej: RODO) Akademia informuje, iz:

Administratorem danych osobowych Wykonawcy bedzie Akademia Sztuk Pieknych im. Jana
Matejki w Krakowie, pl. Matejki 13, 31-157 Krakéw.

Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych: iod@asp.krakow.pl ;

Wszelkie dane osobowe udostepnione Akademii przez Organizatora praktyk beda
przetwarzane w celu:

zawarcia i wykonania niniejszej umowy, na podstawie art. 6 ust. 1 lit b) RODO



9)

b) wypetnienia obowigzkéw prawnych zwigzanych z realizacja praktyk, cigzagcych na
Administratorze, na podstawie art. 6 ust. 1 lit c) RODO,

c) ewentualnego dochodzenia roszczen zwigzanych z zawartg z Wykonawca umowa, czyli
przetwarzanie bedzie niezbedne do celdéw wynikajgcych z prawnie uzasadnionych intereséow
realizowanych przez Administratora, na podstawie art. 6 ust. 1 lit f) RODO,

d) wypetnienia naszych obowigzkdéw, wynikajgcych z przepiséw o podatkach, rachunkowosci

4) podanie danych osobowych w zwigzku z zawierang umowg jest dobrowolne, ale konieczne do
zawarcia i wykonywania umowy — bez podania danych osobowych nie jest mozliwe zawarcie
umowy.

Kazda osoba ktdrej dane osobowe zostaty udostepnione Akademii w zwigzku z realizacjg praktyk
posiada prawo do:

dostepu do swoich danych, ich sprostowania,

usuniecia lub ograniczenia przetwarzania danych osobowych — w sytuacji gdy przetwarzanie
odbywa sie na podstawie udzielonej Administratorowi zgody,

przenoszenia danych,

whiesienie sprzeciwu wobec przetwarzania — w przypadkach i na warunkach okreslonych
w Rozporzadzeniu ogdlnym;

dane osobowe mogg by¢ przekazywane podmiotom przetwarzajgcym dane osobowe na zlecenie
Administratora (podmiotom przetwarzajgcym) m.in. dostawcom wustug IT i podmiotom
przetwarzajagcym dane w celu okreslonych przez Administratora - przy czym takie podmioty
przetwarzajg dane na podstawie umowy z Administratorem.

odbiorcami danych osobowych beda wytacznie podmioty uprawnione do uzyskania danych
osobowych na podstawie przepisdw prawa.

dane osobowe beda przechowywane do momentu wygasniecia obowigzku przechowywania
danych wynikajgcego z przepisow prawa, w szczegdlnosci obowigzku przechowywania
dokumentoéw ksiegowych dotyczacych umowy oraz do momentu przedawnienia roszczen z tytutu
umowy.

Kazda osoba ktdrej dane osobowe zostaty udostepnione Akademii w zwigzku z realizacjg praktyk
posiada prawo wniesienia skargi do wtasciwego organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, gdy uzasadnione jest, ze jego dane osobowe przetwarzane sg przez
administratora niezgodnie z przepisami RODO.

§6
Niniejsza umowa zostaje zawarta na czas okreslony.
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci. Zmiany
wymagajg zgody obu stron.
W sprawach nienormowanych niniejszg umowag majg zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego
i Kodeksu Pracy.
Umowe sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron.



Organizator praktyki Akademia

Sztuk Pieknych im. J. Matejki
w Krakowie

Dyrektor/Kierownik Dziekan Wydziatu



Zatqcznik nr 2
do Regulaminu praktyk studenckich w Akademii Sztuk Pieknych w Krakowie

............................ Krakow, dnia......cceeeeeviivvvceee e,

(wydziat, kierunek studiéw, rok)

[ o] N

Opiekun praktyk studenckich na Wydziale

ASP w Krakowie
Prosze o wyrazenie zgody na zaliczenie — jako studenckiej praktyki zawodowej — mojej pracy
ZAWOUOWE] W .eeeiieee et e e ettt ettt e e e et e e e e ettt a e e e s e ate e e e e eataaaeeentaeaaeeeansaeeeeeanseeeaeeansseeeeannseenas

e Charakterystyka pracodawcy: (nazwa firmy, instytucji, forma prawna, branza)

e Charakterystyka stanowiska, na ktérym odbywana jest/ byta/ bedzie * praktyka:

(opis stanowiska w strukturze organizacyjnej)

e Charakter wykonywanych zadan i prac:
(prace merytoryczne, prace organizacyjne, prace pomocnicze)

podpis studenta
*niepotrzebne skresli¢

Potwierdzam opis pracy zawodowej studenta:

(data, pieczec i podpis osoby uprawnionej do reprezentowania pracodawcy)

Zaliczam Nie zaliczam
prace zawodowa jako ekwiwalent praktyki studenckiej pracy zawodowej jako ekwiwalentu praktyki studenckiej.
i przyznaje ....... pkt. ECTS
Data....cccevvvennene Data viiiiiiiiis

(podpis opiekuna praktyk) (podpis opiekuna praktyk)




