Zatacznik nr 3
do Zarzadzenia nr 81/2025 Rektora ASP w Krakowie
z dnia 11 grudnia 2025 roku

REGULAMIN FUNKCJONOWANIA STUDENCKICH KOt ARTYSTYCZNO - NAUKOWYCH
W AKADEMII SZTUK PIEKNYCH IM. JANA MATEJKI W KRAKOWIE

§ 1 Przepisy ogolne

. Regulamin okresla zasady tworzenia, dziatalnosci i likwidacji studenckich két artystyczno-
naukowych w Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie (zwanej dalej ASP).

. Koto artystyczno-naukowe jest uczelniang organizacjg studencka, w ramach ktérej studenci
prowadzg dziatalnos¢ artystyczno-naukowa, rozwijajg swoje zainteresowania oraz s3
przygotowywani do udziatu w konkursach.

. Kota artystyczno-naukowe funkcjonujg w ramach wydziatu, jako kota miedzywydziatowe lub jako
kota miedzyuczelniane.

. Liczba kot artystyczno-naukowych nie moze przekroczy¢ 3 na wydziale, chyba ze Dziekan Wydziatu
wyrazi zgode na powotanie kolejnego kota.

. Rejestr két artystyczno-naukowych w ASP prowadzi, z upowaznienia Rektora, Prorektor
ds. studenckich i ksztatcenia.

§ 2 Tworzenie kot artystyczno-naukowych

. Zatozycielem/ zatozycielka kota artystyczno-naukowego, jak i jego cztonkiem/cztonkinig, moze by¢
wyltgcznie osoba posiadajgca status studenta.

. Minimalna liczba cztonkéw kota artystyczno-naukowego wynosi 3 osoby.

. Koto artystyczno-naukowe wskazuje sposrdd swoich cztonkéw przewodniczacg/przewodniczgcego
oraz zastepce. Przewodniczgca/przewodniczacy moze powotac sekretarza kota.

. Przewodniczego/przewodniczacg kota artystyczno-naukowego wybierajg studenci tworzacy kofto,
na zasadach przez siebie okreslonych. Konczgc petnienie funkcji przewodniczacy/przewodniczgca
ma obowigzek wspotpracowaé z obejmujgcym funkcje przewodniczgcym/przewodniczgcy przy
tworzeniu sprawozdania z dziatalno$ci kofa za rok, w ktérym zakonczyt sie okres petnienia funkcji.

. Kofo artystyczno-naukowe musi posiada¢ opiekuna. Opiekunem kofa artystyczno-naukowego jest
nauczyciel akademicki ASP wskazany przez studentéw tworzacych koto.

. Przewodniczacy kota artystyczno-naukowego niezwtocznie informuje Prorektora ds. studenckich
i ksztatcenia o jego utworzeniu, sktadajgc w Dziale Nauczania powiadomienie o utworzeniu kota
artystyczno-naukowego, zaakceptowane przez dziekana wydziatu, przy ktérym koto zostato
utworzone. W przypadku két miedzywydziatowych konieczna jest zgoda dziekandw wszystkich
wiasciwych wydziatdw. Wzdr powiadomienia o utworzeniu kota artystyczno-naukowego okresla
zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu. W przypadku két miedzyuczelnianych dokumentem
potwierdzajgcym fakt utworzenia kota jest porozumienie zawarte miedzy uczelniami, opatrzone
podpisem obu stron.
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7. Prorektor ds. studenckich i ksztatcenia bez zbednej zwtoki, nie pdzniej niz w terminie 30 dni od dnia
otrzymania powiadomienia, o ktérym mowa w ust. 6, wpisuje koto artystyczno-naukowe
do rejestru, o ktérym mowa w § 1 ust. 5.

8. Obstuge administracyjng rejestru, o ktérym mowa w § 1 ust. 5, zapewnia Dziat Nauczania.
§ 3 Zadania opiekuna kota artystyczno-naukowego
Do zadan opiekuna kota artystyczno-naukowego nalezy w szczegdlnosci:

1) inspirowanie i koordynowanie dziatalnosci kotfa artystyczno-naukowego

2) uczestnictwo w dziatalnosci kofa artystyczno-naukowego i nadzér merytoryczny nad jego
pracami

3) zatwierdzanie terminéw dziatan podejmowanych przez koto artystyczno-naukowe
i merytoryczna pomoc w ich realizacji

4) reprezentowanie kota artystyczno-naukowego, wraz z przewodniczagcym

5) wspoétdecydowanie o wydatkach kota artystyczno-naukowego i zatwierdzanie tych wydatkoéw
(poprzez parafowanie faktur i rachunkéw)

6) kontrola celowosci wydatkéw oraz nadzorowanie dyscypliny finansowej kota artystyczno-
naukowego

7) nadzér nad aktualnoscig informacji dotyczacych kota artystyczno-naukowego

8) przygotowanie, wspdlnie z przewodniczagcym kota artystyczno-naukowego, sprawozdania oraz
rozliczenia przyznanych srodkéw finansowych

9) informowanie Prorektora ds. studenckich i ksztatcenia o sytuacjach, ktére stanowig podstawe
do zawieszenia dziatalnosci kota artystyczno-naukowego

10) ztozenie do Prorektora ds. studenckich i ksztatcenia pisemnej rezygnacji w sytuacji braku
mozliwosci dalszego petnienia funkcji opiekuna kota.

§ 4 Dziatalno$¢ kot artystyczno-naukowych

1. Koto artystyczno-naukowe informuje Rektora o swojej dziatalnosci w danym roku kalendarzowym
poprzez ztozenie pisemnej deklaracji o dziatalnosci kofa, ktérego wzér okresla zatacznik nr 2
do niniejszego Regulaminu.

2. Deklaracje, o ktdérej mowa w ust. 1, po wczesniejszym zaopiniowaniu przez opiekuna,
przewodniczgca/przewodniczacy  kota  artystyczno-naukowego sktada do  Prorektora
ds. studenckich w terminie do 30 listopada roku poprzedzajacego rok, ktérego deklaracja dotyczy.

3. Koto artystyczno-naukowe jest zobowigzane do opracowania materiatéw, ktére zaprezentujg koto
na stronie ASP (opis zatozen, dane kontaktowe do przewodniczgcego kota i opiekuna) oraz do
informowania o swojej dziatalnosci poprzez wybrane medium spotecznosciowe (Facebook,
Instagram, etc.).

4. Koto artystyczno-naukowe zobowigzane jest do pisemnego powiadomienia Prorektora
ds. studenckich i ksztatcenia o zmianie danych kota w terminie do 14 dni od dokonania zmiany.
Wzér powiadomienia o zmianie danych kota artystyczno-naukowego stanowi zatacznik nr 4
do niniejszego Regulaminu.
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§ 5 Finansowanie dziatalno$ci kota artystyczno-naukowego

. Kofa artystyczno-naukowe mogg by¢ finansowane ze srodkéw przeznaczonych na dziatalnosé¢
organizacji studenckich. Podziatu srodkéw finansowych pomiedzy dziatajgce kota dokonuje URSS
ASP.

. Kota artystyczno-naukowe mogg by¢ takze finansowane z innych zrédet, w tym w szczegdlnosci:
1) zdotacji wtadz i jednostek uczelni, instytucji panstwowych i samorzagdowych

2) sktadek cztonkowskich,

3) dochodoéw uzyskanych w wyniku prowadzenia dziatalnosci dydaktyczno-naukowej

4) darowizn i przez sponsoréw.

. Koto artystyczno-naukowe ubiegajgce sie o srodki finansowe, o ktérych mowa w ust. 1, w deklaraciji,
o ktorej mowa w § 4 ust. 1, wskazuje kwote, o ktdrg wnioskuje na dany rok kalendarzowy.

. Podziatu srodkdéw, o ktérych mowa w ust. 1 URSS dokonuje na postawie przyjetych przez siebie
zasad.

§ 6 Sprawozdanie z dziatalnosci kota artystyczno-naukowego

. Koto artystyczno-naukowe sktada do Prorektora ds. studenckich sprawozdanie z dziatalnosci
i rozliczenie z otrzymanych srodkéw finansowych z danego roku kalendarzowego (faktury, kopie
whioskéw do Biura Zamdwien Publicznych opisy wydarzen wraz z przypisanymi do nich kwotami)
zgodnie z zatacznikiem nr 3 do Regulaminu, do dnia 30 listopada roku, w ktérym prowadzona byta
dziatalnosé.

. Poniesione wydatki kotfa artystyczno-naukowego muszg by¢ zgodne z zatwierdzonym przez URSS
wykazem kosztéw i nie mogg by¢ wyzsze od posiadanych przez koto srodkéw finansowych.

. Przyznane s$rodki finansowe niewydatkowane przez koto artystyczno-naukowe w danym roku
nie sg przenoszone na nastepny rok kalendarzowy.

. Wydatki kota artystyczno-naukowego niezgodne z zatwierdzonym przez URSS wykazem kosztéw
dziatalnosci nie beda refundowane.

§ 7 Zawieszenie dziatalnosci kota artystyczno-naukowego

. Dziatalnosc kota artystyczno-naukowego zawiesza sie, gdy narusza ona przepisy prawa powszechnie
obowigzujgcego, statut ASP, regulamin studiéw lub niniejszy regulamin.

. W sytuacji, o ktdrej mowa w ust. 1, Rektor kieruje do przewodniczacej/przewodniczgcego kota
artystyczno-naukowego oraz do wiadomosci jego opiekuna oraz dziekana wtasciwego wydziatu,
wezwanie do zaprzestania naruszania przez nig przepisOw w wyznaczonym terminie.

. Zawieszenie, o ktorym mowa w ust. 1 trwa do zaprzestania naruszania prawa przez koto
artystyczno-naukowe, ale nie dtuzej niz do wyznaczonego terminu, o ktérym mowa w ust. 2.

. Nieztozenie w terminie sprawozdania, o ktorym mowa w § 6 ust. 1, skutkuje zawieszeniem
dziatalnosci do momentu jego zaakceptowania. To samo stosuje sie w przypadku odrzucenia
sprawozdania.
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. Zawieszenie, o ktérym mowa w ust. 4 nastepuje nie wczesniej niz od 31 stycznia biezgcego roku.

. W przypadku, gdy koto artystyczno-naukowe nie spetnia wymagan opisanych w § 2 ust. 2, opiekun
niezwtocznie informuje o tym na pismie Prorektora ds. studenckich i ksztatcenia.

. W sytuacji, o ktérej mowa w ust. 6, dziatalnos¢ kota artystyczno-naukowego zostaje zawieszona na
okres niespefniania wymagan opisanych w § 2 ust. 2.

. Zawieszenia, o ktérych mowa w ust. 1, 4 i 7 odnotowuje sie w rejestrze niezwtocznie, nie pdzniej
niz w terminie 7 dni roboczych od powziecia informacji o zaistnieniu okolicznosci skutkujgcych
zawieszeniem.

. Zawieszenie dziatalnosci kota artystyczno-naukowego skutkuje pozbawieniem kota srodkéw
finansowych przyznawanych przez URSS oraz mozliwosci ubiegania sie o te srodki, do czasu trwania
zawieszenia.

10.Przywrécenie dziatalnosci kota artystyczno-naukowego odbywa sie na pisemny wniosek

przewodniczacej/przewodniczgcego ztozony do Prorektora ds. studenckich i ksztatcenia
za posrednictwem Dziatu Nauczania.

§ 8 Rozwigzanie kota artystyczno-naukowego

. Rektor, w drodze decyzji administracyjnej, rozwigzuje koto artystyczno-naukowe, ktére razgco lub
uporczywie narusza przepisy prawa powszechnie obowigzujgcego, Statut ASP, Regulamin Studiow,
niniejszy Regulamin.

. Koto artystyczno-naukowe moze zostaé rozwigzane na wniosek przewodniczacej/
przewodniczgcego kota. Wniosek sktada sie na piSmie do Prorektora ds. studenckich i ksztatcenia za

posrednictwem Dziatu Nauczania.

Koto miedzyuczelniane moze zosta¢ rozwigzane takze wskutek zmiany, wygasniecia albo
rozwigzania porozumienia o wspoétpracy miedzy uczelniami.

. Date rozwigzania kota artystyczno-naukowego odnotowuje sie w rejestrze, o ktérym mowa w § 1
ust. 5.

. W przypadku rozwigzania kota artystyczno-naukowego opiekun lub przewodniczgca/
przewodniczacy kota ma obowigzek usungé profile kota w mediach spotecznosciowych.

. Srodki finansowe zlikwidowanego kota artystyczno-naukowego zasilaja fundusz organizacji
studenckich.

§ 8a Kota niedziatajgce
. Jezeli w okresie 12 miesiecy od daty zawieszenia kofa artystyczno-naukowego na podstawie § 7
ust. 4 zdanie 1 lub ust. 7 nie dojdzie do usuniecia brakdw, ktdre staty sie przyczyng zawieszenia,

koto uznaje sie za niedziatajgce.

. Okolicznos¢, o ktérej mowa w ust. 1 odnotowuje sie niezwtocznie w rejestrze.
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. Przywrécenie dziatalnosci kota artystyczno-naukowego oznaczonego w rejestrze jako niedziatajgce
nastepuje w drodze ponownego wpisania kota do rejestru. Postanowienia § 2 ust. 1-6 stosuje sie
odpowiednio.

§ 9 Przepisy koricowe

. Kwestie sporne, nieuregulowane niniejszym Regulaminem rozstrzyga Prorektor ds. studenckich
i ksztatcenia.

. Postanowienia niniejszego Regulaminu stosuje sie odpowiednio do két artystyczno-naukowych
zatozonych przed wejsciem Regulaminu w Zycie.

. W przypadku gdy liczba kot artystyczno-naukowych zarejestrowanych na danym wydziale
przekracza 3, przepisu § 1 ust. 4 nie stosuje sie do tych két.
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Zatgcznik nr 1
do Regulaminu funkcjonowania studenckich két artystyczno-naukowych

POWIADOMIENIE O UTWORZENIU KOtA ARTYSTYCZNO-NAUKOWEGO

Nazwa kofa artystyczno-
naukowego:

Wydziat/Uczelnia* w ramach
ktdrego tworzone jest koto
artystyczno-naukowe:

Przewodniczaca/przewodniczgcy
kota artystyczno-naukowego (imie,
nazwisko, dane kontaktowe):

Opiekun kota artystyczno-
naukowego (imie, nazwisko,
stopien/tytut, dane kontaktowe):

Cel powotania kota naukowego:

Proponowany obszar dziatan:

Lista cztonkdéw kota naukowego
(imie, nazwisko, kierunek studiow,
dane kontaktowe):

Harmonogram spotkan w ramach
kota artystyczno-naukowego:

Miejsce spotkan kota artystyczno-
naukowego:

* dotyczy két miedzyuczelnianych
Oswiadczam, ze kofo artystyczno-naukowe bedzie dziata¢ zgodnie z Regulaminem funkcjonowania
studenckich kot artystyczno-naukowych ASP.

Potwierdzenie przyjecia powiadomienia w Dziale Nauczania:
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data i podpis pracownika

Zatgcznik nr 2

do Regulaminu funkcjonowania studenckich kot artystyczno-naukowych

DEKLARACJA O DZIALALNOSCI KOtA ARTYSTYCZNO-NAUKOWEGO

Nazwa kofa artystyczno-
naukowego:

Numer w rejestrze kot artystyczno-
naukowych:

Przewodniczgca/przewodniczacy
kota artystyczno-naukowego (imie,
nazwisko, dane kontaktowe):

Opiekun kota artystyczno-
naukowego (imie, nazwisko,
stopien/tytut, dane kontaktowe):

Opis planowanych dziatan (np.
granty, publikacje, udziat w
konferencjach, konkursach):

Przewidywane koszty ww. dziatan:

Harmonogram spotkan w ramach
kota artystyczno-naukowego:

Aktualna lista cztonkéw kota
naukowego (imie, nazwisko,
kierunek studidow, dane
kontaktowe):

Whioskuje o przyznanie przez URSS finansowania na realizacje zaplanowanych dziatan w kwocie:

podpis opiekuna kota
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Zatgcznik nr 3

do Regulaminu funkcjonowania studenckich két artystyczno-naukowych

SPRAWOZDANIE Z DZIALALNOSCI KOtA ARTYSTYCZNO-NAUKOWEGO

Nazwa kofa artystyczno-
naukowego:

Numer w rejestrze kot artystyczno-
naukowych:

Przewodniczgca/przewodniczacy
kota artystyczno-naukowego (imie,
nazwisko, dane kontaktowe):

Opiekun kota artystyczno-
naukowego (imie, nazwisko,
stopien/tytut, dane kontaktowe):

Aktualna lista cztonkéw kota
naukowego (imie, nazwisko,
kierunek studidow, dane

kontaktowe):
Zrealizowane dziatania:
Lp. Data Rodzaj dziatania Studenci .bloracy Opis oraz efekt
udziat
1
2
3
4
Poniesione koszty (wraz z dokumentacj3):
Lp. Data Rodzaj dziatania . Zrodio . Kwota (brutto)
finansowania
1
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Potwierdzenie wydatkowanych kosztow przez
pracownika Dziatu Finansowo-Ksiegowego

podpis Dziekana
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Zatacznik nr 4
do Regulaminu funkcjonowania studenckich két artystyczno-naukowych

POWIADOMIENIE O ZMIANIE DANYCH KOtA ARTYSTYCZNO-NAUKOWEGO

BYLO JEST

Nazwa kofa artystyczno-naukowego:

Przewodniczgca/przewodniczacy
kota artystyczno-naukowego(imie,
nazwisko, dane kontaktowe):

Opiekun kota artystyczno-naukowego
(imie, nazwisko,
stopien/tytut, dane kontaktowe):

Lista cztonkdw kota artystyczno-
naukowego

(imie, nazwisko, kierunek studiow,
dane kontaktowe):

Harmonogram spotkan w ramach
kota artystyczno-naukowego:

Miejsce spotkan kota artystyczno-
naukowego:

Cel powotania kota artystyczno-
naukowego:

podpis Dziekana

Potwierdzenie przyjecia powiadomienia w Dziale Nauczania:

data i podpis pracownika DN




